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PREAMBULA

Prowadzenie podatkowej ksiggi przychodow i rozchoddéw oraz rejestru zakupow i sprzedazy vat, bedzie si¢ odbywato
przy pomocy systemu internetowego (zwanego dalej Systemem) umieszczonego pod adresem www.szybkafaktura.pl na
podstawie wprowadzonych do tego Systemu danych przez Zlecajacego. Zlecajacy o$wiadcza, ze zapoznal si¢
z zasadami obstugi Systemu i zapewni dostep do Systemu dla Biura w celu realizacji niniejszej umowy.

§1
Przedmiot umowy
1. Biuro o$wiadcza, ze posiada aktualne, wymagane prawem certyfikaty i uprawnienia do prowadzenia ksiag oraz
ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu prowadzonej dziatalno$ci biura rachunkowego.
2. Zlecajacy o$wiadcza, ze jest zobowigzany do prowadzenia ewidencji w sposob i w formie przewidzianej w
ustawie o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2004 r. nr 54 ze zm.)
3. Zlecajacy zleca, a Biuro przyjmuje prowadzenie podatkowej ksiggi przychodéw i rozchoddéw, zgodnie z

Ustawa z dnia 26 lipca 1991 o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych (Dz.U. z 2000r. Nr 14 poz.176 ze zm.),
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 26.08.2003 w sprawie prowadzenia PKPiR (Dz.U 152, poz.1475 ze
zm.), ewidencji zgodnie z ustawa z dnia 11.04.2008r. o podatku od towarow i ustug (Dz. U. z 2004 r. nr 54 ze zm.)
za posrednictwem Systemu, prawidlowo pod wzgledem formalnym, zachowania termindéw sporzadzania
odpowiednich deklaracji podatkowych, w zakresie i na zasadach okreslonych w niniejszej umowie.

4. Uslugi sa wykonywane przez Biuro na podstawie danych wprowadzonych do Systemu przez Zlecajacego,
ktory gwarantuje ich poprawno$¢ i zgodnos¢ ze stanem faktycznym.

5. Za adres e-mail Zlecajacego jak réwniez Biura przyjmuje si¢ adres e-mail wprowadzony do Systemu.

6. Niektére stwierdzenia wystgpujace w niniejszej umowie dotycza funkcjonalnosci Systemu i sa opisane
w Systemie

7. Strony ustalaja, Ze ustuga prowadzenie ksiegi przychodow i rozchodéw bedzie prowadzona w wariancie A/B’

§2
Obowiazki Biura (w przypadku wyboru wariantu A: dokumenty sa przechowywane u Zlecajacego)

W ramach niniejszej umowy Biuro zobowiazuje si¢ do:

1. prowadzenia podatkowej ksiggi przychodow i rozchodéw w zakresie podatku od oséb fizycznych, na podstawie
wprowadzonych do Systemu i zatwierdzonych przez Zlecajacego dokumentéw sprzedazy i zakupu oraz innych
dokumentéw przygotowanych przez Biuro a niezbgdnych do dokonania rozliczenia podatkowego,

2. ustalania miesi¢gcznych zaliczek na podatek dochodowy od o0séb fizycznych, oraz przygotowywania
i przedstawiania Zlecajacemu miesigcznych informacji o wysokosci tych zaliczek, a takze zeznania rocznego na
podstawie danych wynikajacych z wpiséw do Ksiag,
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13.

prowadzenia rejestru zakupow i sprzedazy podatku od towaréw i ustug, na podstawie wprowadzonych do Systemu
i zatwierdzonych przez Zlecajacego dokumentow sprzedazy i zakupu,

sporzadzania miesigcznej deklaracji podatkowej dla podatku od towaroéw i ustug — VAT-7,

prowadzenia ewidencji srodkow trwatych i1 warto$ci niematerialnych i prawnych oraz tabel amortyzacyjnych,
sporzadzania listy plac, kart wynagrodzen, deklaracji rocznych PIT-11 dla jednego pracownika Zlecajacego, na
podstawie przekazanych danych przez Zlecajacego,

sporzadzania miesigcznych deklaracji rozliczeniowych do ZUS dla wtasciciela z uwzglednieniem aktualizowanych
kwot podstawy ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego i jego pracownika,

sporzadzania odpowiednich dokumentéw wewngetrznych i wprowadzania ich do podatkowej ksiggi przychodow
i rozchodow,

zachowania informacji przekazywanych przez Zlecajacego w tajemnicy zawodowej,

. przekazywania zestawien, ewidencji, deklaracji, dowoddéw ksiggowych i wszelkich innych dokumentow o ktorych

mowa w ust. 1-8 na adres e-mailowy Zlecajacego w formacie PDF.

przesylania w imieniu klienta do wlasciwego urzedu skarbowego z zachowaniem odpowiednich terminow,
przygotowanych przez Biuro deklaracji podatkowych,

przesytania w imieniu klienta do wlasciwego oddzialu ZUS z zachowaniem odpowiednich termindw,
przygotowanych przez Biuro dokumentdéw rozliczeniowych ZUS,

dokonania optaty z tytutu prezentacji danych teleadresowych Biura oraz za dostgp do panelu biur rachunkowych w
Systemie.

§3

Obowiazki Biura (w przypadku wyboru wariantu B: dokumenty sa przechowywane w Biurze)

W ramach niniejszej umowy Biuro zobowiazuje si¢ do:

1.

11.

12.

13.

prowadzenia podatkowej ksiggi przychoddéw i rozchodow w zakresie podatku od o0séb fizycznych, na podstawie
wprowadzonych do Systemu i zatwierdzonych przez Zlecajacego dokumentéw sprzedazy i zakupu oraz innych
dokumentéw przygotowanych przez Biuro a niezbgdnych do dokonania rozliczenia podatkowego,

ustalania miesigcznych zaliczek na podatek dochodowy od o0s6b fizycznych, oraz przygotowywania
i przedstawiania Zlecajacemu miesi¢cznych informacji o wysokosci tych zaliczek, a takze zeznania rocznego na
podstawie danych wynikajacych z wpisow do Ksiag,

prowadzenia rejestru zakupow i sprzedazy podatku od towarow i ustug, na podstawie wprowadzonych do Systemu
i zatwierdzonych przez Zlecajacego dokumentow sprzedazy i zakupu,

sporzadzania miesigcznej deklaracji podatkowej dla podatku od towarow i ustug — VAT-7,

prowadzenia ewidencji srodkéw trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych oraz tabel amortyzacyjnych,
sporzadzania listy plac, kart wynagrodzen, deklaracji rocznych PIT-11 dla jednego pracownika Zlecajacego, na
podstawie przekazanych danych przez Zlecajacego,

sporzadzania miesigcznych deklaracji rozliczeniowych do ZUS dla wlasciciela z uwzglgdnieniem aktualizowanych
kwot podstawy ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego i jego pracownika,

sporzadzania odpowiednich dokumentéw wewngtrznych i wprowadzania ich do podatkowej ksiggi przychodow
i rozchodow,

zachowania informacji przekazywanych przez Zlecajacego w tajemnicy zawodowej,

. drukowania podatkowej ksiggi przychodéow i rozchoddéw, dokumentow wewngtrznych, ewidencji zakupow

i sprzedazy podatku od towaréw i ustug, rejestréw, deklaracji, list ptac, dowoddéw ksiggowych i wszelkich innych
dokumentéw i ewidencji oraz nadawania im numeracji porzadkowej,

przesytania w imieniu klienta do wlasciwego urzedu skarbowego z zachowaniem odpowiednich terminow,
przygotowanych przez Biuro deklaracji podatkowych,

przesytania w imieniu klienta do wlasciwego oddzialu ZUS z zachowaniem odpowiednich terminow,
przygotowanych przez Biuro dokumentdw rozliczeniowych ZUS,

dokonania opflaty z tytutu prezentacji danych teleadresowych Biura oraz za dostgp do panelu biur rachunkowych w
Systemie.

§4

Obowiazki Zlecajacego (w przypadku wyboru wariantu A: dokumenty sa przechowywane u Zlecajacego)

W ramach niniejszej umowy Zlecajacy zobowiazuje si¢ do:

1.

2.

rzetelnego, prawidlowego i kompletnego wprowadzania danych do Systemu, odzwierciedlajacych wystgpujace
zdarzenia gospodarcze,

biezacego wprowadzania dokumentow zrodlowych sprzedazy i zakupu do Systemu i ,przekazywania ich do
zaksiggowania” nie pézniej niz do 5-go dnia nastgpnego miesiaca; dokumenty powinny by¢ kompletne, opisane
oraz sprawdzone pod wzgledem formalnym,

wykonywania skanow dokumentéw zakupu i dotaczania ich do dokumentéw przekazywanych do zaksiggowania,
za pomocg Systemu,

prawidlowego okreslania w dowodach sprzedazy stawki podatku od towaréw i ustug oraz symbolu PKWiU
(w przypadku stawki innej niz 22%),



10.
11.

przekazywania do Biura informacji o wynagrodzeniu pracownika, w terminie niezbednym do sporzadzenie listy
ptac przez Biuro,

informowania Biura o wszelkich zdarzeniach powodujacych obowiazek zgtaszania informacji do ZUS - nie pdzniej
niz trzy dni od dnia zaistnienia tych zdarzen,

do niezwlocznego informowania Biura poczta elektroniczna na adres e-mail, nie pdzniej niz w dniu wprowadzenia
dokumentéw do Systemu, o wszelkich zdarzeniach mogacych mie¢ wptyw na prowadzenie podatkowej ksiggi
przychodéw i rozchoddw i ewidencji podatku od towaréw i ustug,

drukowania dokumentéw wewnetrznych, ewidencji zakupoéw i sprzedazy podatku od towardéw i ushug, rejestrow,
deklaracji, list ptac, dowodow ksiegowych i wszelkich innych dokumentéw i ewidencji dostarczanych przez Biuro,
na biezaco w dniu ich otrzymania,

drukowania podatkowej ksiggi przychoddéw i rozchodow za ostatni okres rozliczeniowy, po zakonczeniu ksiggowan
dokonywanych przez Biuro,

nadawania numeréw porzadkowych dokumentom o ktérych mowa w ust. 8,

udostepniania swoich danych przechowywanych w Systemie dla Biura, poprzez wykupienie dostgpu dla
uzytkownika ,,biuro rachunkowe”,

§5

Obowiazki Zlecajacego (w przypadku wyboru wariantu B: dokumenty sg przechowywane w Biurze)

W ramach niniejszej umowy Zlecajacy zobowiazuje si¢ do:

1.

2.

rzetelnego, prawidtowego i kompletnego wprowadzania danych do Systemu, odzwierciedlajacych wystepujace
zdarzenia gospodarcze,

biezacego wprowadzania dokumentdéw zroédlowych sprzedazy i zakupu do Systemu i ,przekazywania ich do
zaksiggowania” nie pozniej niz do 5-go dnia nast¢pnego miesiaca; dokumenty powinny by¢ kompletne, opisane
oraz sprawdzone pod wzgledem formalnym,

wykonywania skané6w dokumentéw zakupu i dofaczania ich do dokumentéw przekazywanych do zaksiggowania,
za pomoca Systemu,

prawidtowego okre$lania w dowodach sprzedazy stawki podatku od towarow i uslug oraz symbolu PKWiU
( w przypadku stawki innej niz 22%),

przesytania dokumentow zrodlowych zakupow i sprzedazy oraz wszelkich innych dokumentéw innych
dokumentdéw do Biura — osobiscie, listownie lub za posrednictwem kuriera, w terminie do 6-go dnia nastgpnego
miesigca,

przekazywania do Biura informacji o wynagrodzeniu pracownika, w terminie niezbednym do sporzadzenie listy
ptac przez Biuro,

informowania Biura o wszelkich zdarzeniach powodujacych obowiazek zgtaszania informacji do ZUS - nie pdzniej
niz trzy dni od dnia zaistnienia tych zdarzen,

do niezwlocznego informowania Biura poczta elektroniczna na adres e-mail, nie pdzniej niz w dniu wprowadzenia
dokumentéw do Systemu, o wszelkich zdarzeniach mogacych mie¢ wplyw na prowadzenie podatkowej ksiggi
przychoddéw i rozchoddw i ewidencji podatku od towardw i ustug,

udostgpnienie swoich danych przechowywanych w Systemie dla Biura, poprzez wykupienie dostepu dla
uzytkownika ,,biuro rachunkowe”,

§6
Wynagrodzenie

Za wykonanie ustug objetych niniejsza umowa Zlecajacy bgdzie ptacit miesigcznie na rzecz Biura wynagrodzenie
w wysokosci 100/150* zt netto plus podatek od towardéw i ushug.

Wysoko$¢ optaty, o ktorej mowa w ust.1 obowiazuje jedynie w przypadku gdy Zlecajacy nie zatrudnia/zatrudnia
nie wigcej niz 1-go pracownika® i generuje do 15/30* dokumentow ksiggowych miesigcznie, w pozostatych
przypadkach cena jest ustalana indywidualnie z zastrzezeniem udzielenia przez Biuro rabatu na ushugi ksiggowe
wykonywane za posrednictwem Systemu w wysokosci 20%.

Platnos¢ okreslona w ust. 1 bgdzie nastgpowata za kazdy miesiac z dotu na podstawie wystawionej faktury Vat
w terminie 7 dni od wystawienia faktury, przelewem na rachunek bankowy wyszczegolniony na fakturze vat.

Za ustugi nieobjgte niniejsza Umowa strony beda uzgadniaty wynagrodzenie w drodze oddzielnego porozumienia.

§7
Odpowiedzialno$¢ i kary umowne

Za rzetelno$¢, prawidtowos¢, terminowo$¢ i kompletnos¢ wprowadzonych danych oraz skanéw dokumentow
zakupu, przekazywanych do zaksiggowania za pomoca Systemu, odpowiada Zlecajacy.
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Biuro nie jest odpowiedzialne za wykonanie obowiazkéw okreslonych w §2 i §3 za poprzedni miesiac
rozliczeniowy, w przypadku: nieoptacenia chociazby jednego dnia dostgpu do danych Zlecajacego w Systemie,
zgodnie z §4 ust. 11 lub §5 ust. 9.

Biuro ponosi odpowiedzialno$¢ za szkody wynikte z niewykonania lub nienalezytego wykonania zobowigzan
wynikajacych z niniejszej umowy, chyba ze niewykonanie lub nienalezyte wykonanie wyniklo mimo zachowania
przez Biuro nalezytej starannosci.

Biuro nie ponosi odpowiedzialno$ci za btedy Systemu oraz nieprawidtowosci wynikajace z awarii taczy, urzadzen
lub systemow obstugiwanych przez Zlecajacego.

Odpowiedzialno$¢ Biura zostaje wylaczona, jezeli:

a. dokumenty stanowiace podstawe zapisow w podatkowej ksigdze przychodow i rozchodow sa wadliwe tj.
nie odpowiadajq zasadom przewidzianym dla takich dokumentéw w odrgbnych przepisach.

b. Zlecajacy uchybit zasadom przewidzianym w §4 ust. 2 lub §5 ust. 2 1 wywotalo to opdznienie lub
dokonanie bl¢dnego zapisu w podatkowej ksigdze przychoddéw i rozchodow i ewidencjach podatku od
towarow 1 ustug, a takze wadliwe ustalenie zaliczek na podatek dochodowy i podatek VAT, lub tez
zwloke w ztozeniu przez Zlecajacego odpowiedniej deklaracji w urzedzie skarbowym.

Po przekroczeniu terminu o ktérym mowa w §4 ust. 2 lub §5 ust. 2 - w Systemie zablokowana bedzie mozliwosé
wprowadzania dokumentéw za ostatni okres rozliczeniowy; odblokowanie mozliwe bedzie jedynie
w uzasadnionych przypadkach, uznanych przez Biuro i dokonywane bgdzie wylacznie zpoziomu Biura
w Systemie, na prosbg Zlecajacego

W przypadku dokonania przez Biuro odblokowania mozliwosci wprowadzania dokumentéw za ostatni miesiac
rozliczeniowy o ktorym mowa w ust. 6 Zlecajacy zaptaci na rzecz Biura kar¢ umowna w wysokosci ......... zt za
kazde odblokowanie dokonane przez Biuro.

W przypadku o ktorym mowa w ust. 7, ktorego nastgpstwem bedzie koniecznos¢ dokonania korekt zobowiazan

podatkowych Zlecajacy zaptaci na rzecz Biura kar¢ umowna w wysokosci ......... zt
§8
Postanowienia koncowe
Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od dnia ........cccccceeevecrencncnnenne. dodnia ....ccoeeririncninnns roku/ na czas
nicokreslony*.

Podatkowa ksigga przychoddéw i rozchodéw oraz wszelkie dokumenty i dowody ksiggowe o ktorych mowa
w niniejszej umowie beda przechowywane: [wariant A:] u Zlecajacego / [wariant B:] w Biurze'.

W przypadku wyboru wariantu A, o ktérym mowa w ust. poprzednim: §3 i §5 nie maja zastosowania

W przypadku wyboru wariantu B, o ktorym mowa w ust. poprzednim: §2 i §4 nie majq zastosowania

Zlecajacy za posrednictwem Biura w terminie 7-miu dni od daty zawarcia niniejszej umowy zawiadomi wiasciwy
urzad skarbowy o fakcie jej zawarcia oraz o miejscu przechowywania podatkowej ksiggi przychodow i rozchodow
oraz dokumentow.

Umowa moze by¢ rozwiazana na pismie przez kazda ze stron przez jej jednostronne wypowiedzenie na miesiac
przed okreslonym w wypowiedzeniu ostatnim dniem ksiggowania.

Strony zastrzegaja sobie mozliwo$¢ natychmiastowego rozwiazania umowy w przypadku razacego naruszenia
postanowien niniejszej umowy a w szczegblnosci naruszenia §2 ust. 13, §3 ust. 13, §4 ust. 11, §5 ust. 9 i termindw
zaplaty wynagrodzenia, o ktérych mowa w ust. §6.

W razie wygasnigcia umowy Zlecajacy zgodnie z obowiazujacymi przepisami powiadomi o tym fakcie wlasciwy
urzad skarbowy.

Kwestie sporne, ktore moga zaistnie¢ na tle wykonania niniejszej umowy, przed poddaniem ich pod
rozstrzygnigcie wlasciwego Sadu, strony zobowiazuja si¢ rozwiaza¢ w drodze negocjacji.

Zmiana adresu internetowego pod ktérym umieszczony jest System nie jest zmiana Umowy.

Sadem wlasciwym do rozstrzygania sporéw jest Sad Rejonowy ze wzgledu na siedzibe Biura.

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego w szczegoélno$ci
odnoszace si¢ do umowy zlecenia.

Umowg sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

Zlecajacy Biuro
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	4. Za usługi nieobjęte niniejszą Umową strony będą uzgadniały wynagrodzenie w drodze oddzielnego porozumienia. 

